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MNOJIO’)KEHHUE Ob APXUBE OPITAHU3AIIUN
1. O0uIue moJI0KeHu s

1. Tlomoxenue 00 apxuBe [‘ocymapcTBeHHOro OIOHKETHOTO 001I€00pa30BaATEIHHOTO
YUpexICHUs cpenHel obmeoOpa3zoBarenbHOi mKoasl Ne413 TlerponsopmoBoro paiiona CaHKT-
[lerepOypra (mamee — apxWB OpraHu3alldd) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHH C THIIOBBIM
MOJIOKeHHEM 00 apXUBe OpraHHU3aliy, YTBepkKACHHbIM npuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 r.

2. ApxuB OpraHM3allii OCYLIECTBJISIET XpaHEHHE, KOMIUJICKTOBaHHE, Yy4eT U
HCI0JIb30BAHNE JTOKYMEHTOB MOCTOSIHHBIX M BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JeT) CpoKOB XpaHEHUs, B
TOM 4YHCIIE€ MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JESITEIBHOCTH IIKOJIBI, a TaKkKe
MIOJATrOTOBKY JIOKYMEHTOB K I€pelade Ha IMOCTOSSHHOE XPAaHEHUE B TOCYJAapCTBEHHBIN apXUB,
HMCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHMSI KOTOPOT'O BBICTYIAET.

3. ApxXuB OpraHM3allii B CBOCH NEATEILHOCTH PYKOBOJCTBYeTCs DenepaibHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHOoM neine B Poccumiickoit denepanumn», 3aKoHaAMH,
HOPMaTUBHBIMU TIPaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii ®enepanuu, cyobekToB Poccuiickoi
Oenepannu B cepe apXUBHOTO Jieja U JeIONPOU3BOICTBA, IPABUIAMU OpPraHU3allMK XpaHEHUS,
KOMILJIEKTOBaHMsI, y4eTa M HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢ounaa Poccuiickoit
denepauny U APYrUX apXUBHBIX JTIOKYMEHTOB B FOCYAApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOTO
CaMOYIPaBJICHUS U OPraHU3aLUsX.

4. Kommuiekc MepOonpuaTuii sl CO3AaHMs apXUBa OPraHU3aLUN
e BBIOOp MOMEIICHHUS,
e Ha3HAYEHHE OTBETCTBEHHBIX JIUII 32 (JOPMUPOBAHUE apXHBA OPraHU3AIIHH,
e pa3paboTKa U yTBEPKJIEHHUE HOPMATUBHBIX JTIOKYMEHTOB apXUBa.
Bce 3t MeponpusaTus TO3BOJIAT 00ECIEUNTh MOIepKAHUE APXUBHBIX TOKYMEHTOB B
HOPMaJbHOM (PU3MYECKOM COCTOSTHUH.

Il. CocTaB 10KYMEeHTOB apXHBa OPraHu3aluM
B apxus nepenarorcs:
2.1. 3akOHYEeHHBIE JEJIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI, 00pa30BaBIIMECS B I€ATEILHOCTH
OpraHM3alUM U €€ CTPYKTYPHBIX MOPa3ACICHHIM:
— Jie7ia IOCTOSIHHOTO XPaHEHMS],
— 1ena BpeMeHHOro (cBbliie 10 j1eT) cpoka XpaHeHus;



— JOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBY;

— JOKYMEHTBHI ITIOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U 110 JINYHOMY COCTaBY OpraHu3alin-
IIPEALIECTBEHHUKOB;

— CIpaBOYHBIH annapaT K JOKyMEHTaM apXuBa (ONUCH, HOMEHKJIATYpbI €], KAPTOTEKU U T. I1.).

II1. 3agauu apxuBa opraHnu3anum

3. K 3agauam apxuBa opraHu3aiiy OTHOCSTCS:

3.1. Opranmzanusi XpaHeHHs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX HPEAYCMOTPEH ITYHKTOM 2
Hacrosuiero [lonoxenus.

3.2. KommnekroBaHue apxuBa OpraHu3alMd JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B
JESITEIbHOCTH ILIKOJIBI.

3.3. YdeT 10KyMEeHTOB, HAXOIIIINUXCSA HA XPaHEHUH B aPXUBE OPraHU3aIHH.

3.4. Ucnonp30BaHue TOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCS HA XPaHEHUU B ApXHBE OpraHH3aIliy.

3.5. IloxroroBka U cBOEBpEMEHHAs Tiepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit
®denepani Ha NIOCTOSTHHOE XpaHEHUE B TOCYAaPCTBEHHBIN apXUB.

3.6. Meroandeckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 (hOpMUPOBaHHEM M O(POPMIICHHEM JIeNT B
CTPYKTYPHBIX MOJApA3JCICHNUAX OpPraHU3allid M CBOEBPEMEHHOM mepefayell UX B apXuB
OpraHu3aIiy.

IV. ®yHkuuu apxuBa opraHu3anuu

4. ApxuB OpraHu3aiiiu OCYIIECTBIISAET Cenytonue (yHKIIUN:

4.1. Opraau3yeTr mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbIlie 10 J1eT) CpOKOB
XpaHEHUs, B TOM YHCJIE 110 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIINUXCS B I€ATEIHHOCTH IIKOJIBI.

4.2. ObGecrnieunBaeT COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB, HAXOMSIIMXCA HAa XpAaHEHWU B apXHUBE
OpraHu3aliy.

4.3. Opranusyer nepefavy AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu Ha
MIOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B TOCYIapCTBEHHBIN apXUB.

4.4. Opranusyer U MPOBOJUT IKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpEeMEHHBIX (cBbilie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHMsI, HaXOJSMIIMXCS HAa XpaHEHUH B apXWMBE OpraHu3allid B LIENSX OTOOpa
JOKYMEHTOB JUIsl BKIIOUEHUsS B coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparuu, a Takxke
BBISIBJICHHSI IOKYMEHTOB, HE 10 UIeXKAIIUX JalbHEeHIlIeMy XpaHEHHUIO.

4.5. Huadopmupyer mosb30BaTeNel IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKACHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.6. HcrmonHseT 3ampochl I0JIb30BaTeJeH, BBIAAET AapXWUBHBIE KOMHU JIOKYMEHTOB,
apXMBHBIE BBIITUCKU U apXUBHBIC CIIPABKU.

4.7. Oxa3bIBaeT METOJAMYECKYIO MOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOJpa3AeieHUsIM U paboTHUKAM
IIKOJIbI B TIOJTOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepe/iade B apXUB OpraHu3alllu.

V. IIpaBa apxuBa opranu3anum

5.1. ApxuB opraHuszalnuy UMeeT Ipaso:

a) IPEeACTaBIATh AUPEKTOPY MIKOJIbI MPEATIOKEHHS 0 COBEPLICHCTBOBAHUIO OpPraHU3aliu
XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHHUS, YydeTa M HCIOJIb30BAHUS aPXMBHBIX JOKYMEHTOB B apXHBE
OpraHu3aluy,



0) 3ampammuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUSIX IIKOJBI CBEACHUS, HEOOXOIUMBIE IS
paboThI apXrBa OpraHU3aIMH;

B) JaBaThb PEKOMEHJAIMM CTPYKTYPHBIM IOAPA3EIECHUSAM OpraHu3alud II0 BOIpocam,
OTHOCAIIMMCS K KOMIICTCHIIUN apXHUBa OpFaHI/ISaHI/II/I;

r) MHGOPMHUPOBATh CTPYKTYPHBIC IMOJAPA3JEIICHHs IIKOJBI O HEOOXOJMMOCTH Tepeaadu
AOKYMCHTOB B apXHB OpraHus3anuu.



